TARASSO

Policy - Behandling av personuppgifter PASSION FOR PROGRESS
Ver. 2020-10-12

Policy = Behandling av personuppgifter

Syfte

Syftet med denna policy avseende behandling av personuppgifter ar att medvetandegora att
behandling av personuppgifter inom Tarasso sker pa ett sadant satt att det ar forenligt med
dataskyddslagstiftningen.

Bakgrund

Tarasso behandlar |I6pande personuppgifter sasom kunder, kandidater, medarbetare,
samarbetspartners etc. Var utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter an vad
som behovs for aktuellt andamal, och vi stravar alltid efter att anvdnda de minst
integritetskansliga uppgifterna.

Personuppgiftsansvarig

Tarasso AB, org.nr. 556713-1130, ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina
personuppgifter. Vi foljer europeisk och svensk dataskyddslagstiftning och arbetar aktivt med
dataskyddsfragor for att sdkerstélla att vi behandlar dina uppgifter pa ett ansvarsfullt och sakert
satt.

Tarasso ingar personuppgiftsbitradesavtal saval avseende de fall dér Tarasso ar
personuppgiftsansvarig, som i de fall dar Tarasso ar personuppgiftsbitrade. Exempelvis i fall dar
Tarasso anvander leverantorer av IT-l6sningar dar personuppgifter behandlas (sasom molnlésningar)
traffas personuppgiftsbitradesavtal mellan Tarasso och den aktuella leverantéren.

Kontakt
Om du har fragor eller om du motsatter dig hur vi behandlar dina personuppgifter ar du valkommen
att kontakta oss, pa info@tarasso.se.

Du kan ocksa alltid kontakta Datainspektionen om du har invdndningar mot hur dina personuppgifter
behandlas, pa datainspektionen@datainspektionen.se

Lépande kvalitetsarbetet

Behandling av personuppgifter pa Tarasso gors pa ett satt som foljer vid var tid géllande lagstiftning.
Uppdateringar av denna policy utgér en del av Tarassos l6pande kvalitetsarbete. Det innebar bl.a. att
denna Policy for behandling av personuppgifter, samt andra policys, rutiner och processer |6pande
ses over och halls uppdaterade. Vidare ingar det i det I6pande kvalitetsarbetet att tillse att de
grundldggande principerna efterlevs, genom att exempelvis kontrollera att personuppgifter inte
hanteras pa andra satt an for uppgivet andamal, att uppgifter inte lagras langre eller i storre
omfattning an vad som fordras etc.

Den senaste versionen av policyn kommer alltid att finnas tillganglig pa var webbplats.
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Personuppgifter

Pa Tarasso behandlar vi personuppgifter pa ett lagligt, korrekt och 6ppet satt i forhallande till den
som registreras. Tarasso behandlar endast personuppgifter nar det foreligger laglig grund. Vi samlar
information om dig inom ramen for de tjanster vi erbjuder. Uppgifterna ar nédvandiga for att vi ska
kunna fullgora forpliktelser mot dig enligt anvandarvillkoren eller pa annat satt uppfylla syftet med
informationsinsamlingen.

Nedan beskrivs vilka uppgifter vi inhdmtar och for vilka syften.

Kunder
Vi behandlar dina personuppgifter i den omfattning det behdovs for att vi ska kunna fullfélja vart avtal
med dig. Vi behandlar dven dina personuppgifter for var administration och fakturering av tjanster.

De personuppgifter som vi kan samla in och behandla ar: for- och efternamn, e-post, telefonnummer,
arbetsplatsadress, bestallningshistorik, korrespondens mellan dig och Tarasso, uppgifter om
kostpreferens (i samband med foreldsningar, events etc.), ev. ytterligare betalningsinformation.

Vi kan komma att fraga dig om vi far rikta marknadskommunikation till dig, exempelvis i form av
nyhetsbrev eller erbjudanden om events. Ditt medgivande behovs for att vi ska gora utskick till dig.
For varje utskick kommer du att ges mojlighet till avregistrering.

Under vissa omstandigheter kan vi komma att dela med oss av vissa persondata till andra parter. Vi
arbetar med andra konsultbolag i vara uppdrag gentemot kund. Vi lamnar endast ut dina
personuppgifter om det ar absolut nédvandigt och endast i det fall som du [amnat ditt samtycke.

Vi sparar aldrig personuppgifter langre dn vad som ar nédvandigt for ovan namnda andamal.
e De uppgifter vi har pa grund av en rattslig forpliktelse sparas sa lange som den aktuella lagen
kraver.
e Uppgifter om kostpreferens (i samband med féreldsningar, events etc.) rensas direkt efter
genomfort event.
e Vid lamnat samtycke sparas dina uppgifter tills du aterkallar ditt samtycke (géller exempelvis
nyhetsbrev och andra utskick).

Kandidater

1. Potentiella kandidater
Tarasso samlar idag in personuppgifter kring dig som potentiell kandidat for anstallning i syfte att
kunna kontakta dig nar ett rekryteringsbehov uppstar. Detta sker framst genom att du som
kandidat, kontaktar oss men ocksa genom interna natverk och externa sékningar hos tredje part.
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Beroende pa vilken information du lamnar till oss kan foljande uppgifter komma att sparas: for-
och efternamn, e-post, adress, I6senord, telefonnummer, adress, uppladdade dokument sa som
CV, personligt brev, betyg, intyg, bild, erfarenheter, sprakkunskaper, kompetenser, utbildning,
uppgift om innehav av kérkort, jobbpreferenser, korrespondens mellan dig och Tarasso. Grunden
for denna behandling &r att fullgérande av avtal med dig om att bli en del av var kandidatdatabas.

Dina uppgifter behandlas under 36 manader och darefter far du frdgan om du vill kvarsta i var
databas.

2. Search
Tarasso samlar idag in personuppgifter kring dig som potentiell kandidat for anstallning i syfte att
kunna kontakta dig nar ett rekryteringsbehov uppstar. Detta sker framst genom att du, som
kandidat, kontaktar oss men ocksa genom interna natverk och externa sokningar hos tredje part.
Behandlingen av dessa personuppgifter stodjer sig pa Tarassos berattigade intresse av att kunna
hitta dig som potentiell kandidat.

3. Ansdkan om jobb
Foljande uppgifter sparas nar du ansoker om ett jobb i vart rekryteringssystem: fér- och
efternamn, e-post, uppladdade dokument sa som CV, personligt brev, betyg, utbildning,
erfarenhet, motivering till ansdkan, hur du hittade annonsen, anteckningar om startdatum,
intervjuer etc., eventuella referenser.

Grunden for denna behandling &r att vidta atgéarder infor ingdende av avtal om anstéllning/rattslig
forpliktelse.

Dina uppgifter behandlas till dess att rekryteringsprocessen ar avslutad och 36 manader efter det,
i syfte att félja upprekryteringen samt eventuellt kunna férmedla andra intressanta tjanster till
dig.

Uppgifterna ar endast tillgdngliga for de avsedd och behdrig anvandare pa Tarasso.

4. Personlighetstestning
Du som kandidat genomgar en personlighetstestning i Tarassos regi och féljande uppgifter sparas
i var testplattform: personlighetsegenskaper samt begavningsfaktor.

Grunden for denna behandling &r att vidta atgarder infor ingdende av avtal om anstéllning/rattslig
forpliktelse. Uppgifterna ar endast tillgangliga for de avsedd och behérig anvandare pa Tarasso.

5. Events
Foljande uppgifter sparas i tillampliga fall: for- och efternamn, e-post, telefonnummer, adress och
eventuella kostpreferenser. Grunden for denna behandling ar berattigat intresse hos Tarasso att
marknadsféra varumaérket och vara tjanster. Dina uppgifter sparas till eventet &r avslutat.
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Behandling pa betryggande satt

Réatten att ta del av och hantera personuppgifter ar begransad inom Tarasso. Medarbetare har
endast ratt att ha tillgang till och hantera sadana personuppgifter som vederbérande behover for att
utfdra sina arbetsuppgifter.

Vi vidtar alltid nodvandiga atgarder for att sdkerstélla att extern part hanterar dina uppgifter pa
ett korrekt och sakert satt, bland annat genom att teckna avtal med vara leverantérer som
sakerstaller just det.

Dina personuppgifter kan komma att delas med féljande externa partner:

Leverantérer — Dina personuppgifter kommer ibland att delas med vara leverantérer. Det kan
exempelvis vara leverantorer av IT-tjanster for bland annat lagring, driftshantering, och
rekryteringsverktyg eller personlighetstester.

Myndigheter — Nar nationell eller europeisk lagstiftning kraver det kan vi komma att dela dina
uppgifter med vissa myndigheter, exempelvis Skatteverket eller Férsakringskassan.

Kunder — Om du soker ett jobb via oss och gar vidare i rekryteringsprocessen kommer vi i slutet av
processen att [lamna over uppgifter om dig till var kund som utlyst tjdnsten. Det rekryterande
foretaget ansvarar da for hantering av dina uppgifter som sker dar. Vid fragor kring det
rekryterande foretagets hantering av dina uppgifter bor du vianda dig dit och vi pa Tarasso hjalper
dig att komma i kontakt med ratt person.

Du &r alltid vdlkommen att kontakta oss for att fa mer detaljerad information om vilka externa
parter som far del av dina personuppgifter.

Rditt att ta tillbaka ditt samtycke — | de fall var behandling av dina uppgifter grundar sig pa ditt
samtycke har du alltid ratt att ta tillbaka ditt samtycke. Detta gér du genom att kontakta oss pa
info@tarasso.se

Notera att det kan finnas en skyldighet for oss att spara dina uppgifter 4nda, exempelvis pa grund
av ett avtal med dig eller legala krav. Vi kommer da enbart att spara dina uppgifter for detta syfte
och inte anvdnda dem for andra andamal.
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